应届毕业生求职简历

	姓    名
	姓  名
	性   别
	男
	出   生
	1984.1.1
	

	政治面貌
	党  员
	民   族
	汉
	籍   贯
	北京
	

	健康状况
	良  好
	身   高
	174
	专   业
	xx专业
	

	求 职 意 向
	1． 行政助理

2． 网站客服
3． 网站编辑



	教 育 经 历  
	2004/09--2007/07： xx大学   xx信息专业
2000/09--2004/07： xx 高中


	专 业 技 能
	（如电脑能力、组织协调能力或其他）

	社 会 实 践
	（此处应为整篇简历的核心内容,应聘者可以着重叙述此项,并根据个人工作情况不同而重点突出说明工作具体内容与经历，尤其是与求职目标相关的工作经历；
一定要说出最主要、最有说服力的工作经历和最具证明性的为公司获取的利润和相关成绩； 
说明的语气要坚定、积极、有力； 
具体的工作、能力等证明材料等； 写工作经验时，一般是先写近期的，然后按照年代的顺序依次写出。最近的工作经验是很重要的。在每一项工作经历中先写工作日期，接着是工作单位和职务。 
在这个部分需要注意的一点是，陈述了个人的资格和能力经历之后，不要太提及个人的需求、理想等。）

	奖 励 情 况
	

	自 我 评 价
	（突出自己的个性，工作态度或他人对自己的评价等）



	联 系 方 法
	电    话：

手    机：

邮    件：

地    址：

邮    编：



