求职信
尊敬的领导：
您好！

本人欲申请贵公司业务员（外贸）一职。

我于1998年毕业于安徽太和第一中学，98年考入解放军炮兵学院外贸英语专业。在校期间学习了英语专业课程及国际贸易相关课程，熟悉进出口的业务流程，并多次参加院系活动并获得奖项。于今年7月获得文学士学位。

毕业后，我在中鼎公司从事进出口业务，这份工作提供了机会给我在校所学的技能应用于工作上。虽然我尚满意目前的工作，但由于在目前的部门内没有发展空间，因此希望能转到一家发展空间较大的公司。本人自信以我的技能和知识，定能应付任何挑战，如能录用，定当全力以赴，尽力而为。
谨附上本履历一份，详列本人的经验、技能和学历。承蒙审阅，深表感激。本人能随时前赴面试。若被录用，可于一个月内参加工作。
此致 
敬礼！
求职人：范磊
2002年10月24日
个人简历表
	姓名
	xxxx
	出生年月
	xx年x月
	（照片）

	性别
	男
	政治面貌
	团员
	

	籍贯
	安徽xxx
	身高
	175cm
	

	民族
	汉
	体重
	65kg
	

	专业
	
	健康状况
	良好
	

	学历
	本科
	培养类型
	统招
	

	意 向
	外贸业务员

	专

业

技

能
	*语言：英语   熟练，听、说、读、写、译，口语流利

             通过国家四、六级，英语专业四级

      日语   能够进行日常交流

	
	*计算机：熟练使用office系列办公软件及Internet应用；熟练使用网页设计软件

	
	*业务：  熟练掌握基本的内、外贸有关知识；

         熟悉基本的贸易实务流程。

	兴 趣特 长
	*读书、写作，音乐，运动（长跑等）

*网页制作及网站管理

	教育背景
	*1998-2002   解放军炮兵学院    外贸英语

*1995-1998   安徽省太和第一中学

	获奖情况
	*连续3次获得系三等奖学金

*2001年   获优秀团员、优秀学员

*2002年5月   获院网页设计大赛二等奖

*2002年6月   获安徽省双优毕业生

	工作经历
	*2002年7月—至今

中鼎公司进出口部

	性格特点
	*为人：诚实、大方，热情开朗

*工作：勤奋认真、善于合作,作风严谨
较强的适应能力和自学能力， 

较强的管理、组织能力


联系电话：
E-mail: info@fanly.com
